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Kopie des Dokuments speichern

ol Word-Dokument
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i —| Das Dokument als Word-Dokument speichern.
Offnen

W‘j Word-Vorlage

Speichern Das Dokument als Vorlage speichern, die sich zum
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Formatieren kinftiger Dokumente verwenden lasst.

. @ Word 97-2003-Dokument
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Eine Kopie des Dokuments speichern, die vollstandig mit
Word 97-2003 kompatibel ist.
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Das Dokument im Open Document-Format speichern. \
Vaorbereiten 4
- g PDF

= Eine Kopie des Dokuments als PDF-Datei verdffentlichen.
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—J Andere Formate
& Das Dialogfeld "Speichern unter’ offnen, um aus den
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By erCiientichen maglichen Dateitypen eine Auswahl zu treffen.
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| 1 word-Optionen ‘ ‘ X word beenden ‘

1. Gehen Sie in Word auf ,Datei speichern unter®
2. Wabhlen Sie als Dateityp ,PDF* aus
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Dateiname: Musterjpdf

Dateityp: [PDF (*.paf)
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[] Datei nach dem Optimieren fur: @) Standard
Veraffentlichen 6ffnen (Onlinevercffentlichun
g und Drucken)

(®) MindestgroBe (nur
Versffentlichung)

“ Ordner ausblenden Tools - Veroffentlichen J lAbbrechen

3. Kklicken Sie auf ,Optionen*”
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) Aktuelle Seite
Auswahl
() seite(n) Von: |1 =] Bis: [
! Was vergffentlichen
@‘ Dokument
Dokument mit Markups
| Nicht druckbare Informationen einschlieBen
Textmarken erstellen mithilfe von:
(@) Uberschriften
Word-Textmarken
Dokumenteigenschaften
Dokumentstrukturtags fir Eingabehilfen
PDF-Optionen

‘ IS0 19005-1-kempatibel (PDF/A

Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden konnen

[ oK ] I Abbrechen ] |

4. setzen Sie einen Haken bei ,ISO 19005-1-kompatibel (PDF/A)
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